SI,.Kompata“
Pardavimo vadybininkas, atsakingas uz viesuosius pirkimus

FUNKCIJOS

Pardavimo vadybininkas atsakingas uz viesuosius pirkimus siekiant uztikrinti tinkama jmonés
aprupinima prekémis, paslaugomis bei darbais, atlieka Sias vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas:

1. kartu su pirkimo iniciatoriumi apskaiciuoja ir derina pirkimy vertes;

2. rengia, skelbia, atnaujina vieSyjy pirkimy plang ir uztikrina jo vykdyma;

3. atlieka tiekéjy apklausa;

4. rengia pirkimo dokumentus atviriems pirkimams, skelbia pirkimus, teikia ataskaitas Viesyjy
pirkimy tarnybai;

5. suformuluoja sudaromy sutarciy svarbiausias salygas;

6. administruoja viesyjy pirkimy dokumentacija;

7. rengia ir teikia ataskaitas Viesyjy pirkimy tarnybai;

8. vieSina vieSyjy pirkimy sutartis;

9. uztikrina vykdomy viesyjy pirkimy atitikima Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymui;
10. pagal kompetencija idiegia ir taiko priemones kovai su suk¢iavimu;

11. vykdo tinkamg dokumenty, byly tvarkyma ir saugojima, jy perdavimg j archyva jmonéje nustatyta
tvarka;

12. seka sutar¢iy vykdyma, informuoja pirkimo iniciatoriy apie besibaigiancias sutartis (baigiasi
sutarties galiojimas ar numatytos jose piniginés sumos);

13. teikia jmonés vadovybei pasitilymus dél vieSyjy pirkimy procediiry gerinimo;

14. savo kompetencijos ribose teikia informacija gyventojams apie jmonés paslaugas;

15. vykdo kitus jmonés vadovo pavedimus ir uzduotis susijusius su jmonés veikla.

KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

1. Turéti ne zemesn] kaip aukstajj neuniversitetinj arba jam prilygstantj i$silavinima,

2. mokéti valstybing kalba, biti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis LR jstatymais ir Kitais
teisés aktais, susijusiais su atlieckamu darbu, rastvedybos taisyklémis, jmonés veikla
reglamentuojanciais dokumentais;

3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus,

ir kitus norminius teisés aktus susijusius su antriniy zaliavy ir komunaliniy atlieky tvarkymu,

Ignalinos rajono savivaldybés komunaliniy atlieky tvarkymo taisykles.

zinoti jmonés teikiamy paslaugy kainodarg;

iSmanyti pirkimo — pardavimo sutar¢iy sudarymo ir pasiraSymo reikalavimus;

sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

mokeéti dirbti ,,Microsoft Office programiniu paketu;

iSmanyti tarnybinio etiketo bei dalykinio pobiidzio bendravimo reikalavimus ir taisykles, biti

mandagiu, taktiSku;

9. tausoti jmonés nuosavybe.
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